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Instructivo para la Creación de Usuarios y Roles en el Sistema de 
Información Perinatal (SIP Plus) 

 

Instructivo para creación de usuarios y asignación de roles en SIP Plus 

Objetivo: ​
Este instructivo tiene como finalidad guiar a los administradores en la creación de usuarios y la 
asignación de roles dentro del Sistema de Información Perinatal (SIP Plus). 

 

Requisitos: 

●​ Acceso como administrador en SIP Plus. 
●​ Conexión a Internet. 
●​ Navegador compatible (Chrome, Firefox, Edge). 

 

Procedimiento: 

1.​ Ingresar al sistema  

o​ Abrir el navegador e ingresar a la URL de acceso al sistema.  

Ejemplo: http://localhost:9000/admin (esta dirección funciona únicamente si se está accediendo 
directamente desde el servidor).​
En caso de acceder desde otra computadora, se debe utilizar la URL correspondiente al servidor 
SIP Plus. Si no la conoce, comuníquese con el responsable técnico o administrador del sistema. 

o​ Ingresar usuario y contraseña de administrador:  

▪​ Usuario: admin (ejemplo) 
▪​ Contraseña: admin (ejemplo) 

 

⚠️ Nota importante: Tanto el usuario como la contraseña indicados son ejemplos. Cada 
instalación de SIP Plus tiene sus propias credenciales de administrador, que deben ser utilizadas 
en lugar de las aquí mencionadas. 
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🛡️ Crear un nuevo rol. 
 

 
 

●​ En el menú superior, seleccionar la opción “Roles”. 
●​ Dentro de la sección de Roles, hacer clic en “Crear nuevo rol”. 
●​ Completar los campos solicitados: 

⚠️ Nota: Los nombres de usuario y contraseñas que aparecen en este instructivo son ejemplos. 
Cada instalación de SIP Plus tiene sus propias credenciales y URL de acceso. Si no conoce la 
dirección correcta o las credenciales, comuníquese con el administrador técnico. 
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🆕 Presione el botón “Nuevo Rol” en la sección de Roles.  
 

 
 

 
🆕 Al presionar el botón “Nuevo Rol” en la sección de Roles. Se abrirá un formulario en el que 
deberá completar los datos correspondientes, como el nombre del rol y la descripción. A 
continuación, se mostrará un árbol de opciones donde podrá seleccionar los permisos que tendrá 
ese rol. 
Por ejemplo, a modo ilustrativo, se podría crear el rol ej-01 con acceso únicamente a las 
siguientes historias: 

●​ Historia Clínica Perinatal Básica 
●​ Aborto 
●​ Neonatal 
●​ Notas 

 
⚠️ Nota: Los roles y permisos mencionados son ejemplos. Cada institución debe definir sus 
propios roles y accesos de acuerdo con sus necesidades y políticas internas. 
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🔒 Tenga en cuenta que existe un permiso de solo lectura. Si lo que desea es crear un rol 
con capacidad de ingreso de información, la opción “ACCEDER SOLO LECTURA” debe 
estar desmarcada. 
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🛠️ El resto de los permisos seleccionados en la siguiente captura —Agregar y editar 
formularios, Imprimir, Administrar y Eliminar formularios— completarían los 
requerimientos necesarios para definir el rol. 
 

 
 
 
👆 Cuando hayas terminado de seleccionar las opciones necesarias, presiona el botón 
“Crear”. Se abrirá la siguiente pantalla para confirmar que el nuevo rol ha sido generado 
correctamente. Podrá crear tantos nuevos roles como sean necesarios siguiendo el mismo 
procedimiento por ej: Rol médico, Rol enfermera, Rol administrador.  
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👤 Crear un nuevo usuario 
 
👆 Para crear un nuevo usuario, presione la opción “Usuarios” en el menú superior y luego haga 
clic en el botón “Nuevo Usuario”. A continuación, se abrirá la pantalla de gestión de usuarios, 
donde podrá visualizar los perfiles existentes y completar el registro del nuevo usuario. 
 

 
 

 
📝 Complete los datos del usuario: Nombre, Apellido, Correo Electrónico y Nombre de 
Usuario. 
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🧩 Asignar roles al usuario 

●​ Seleccione de los roles disponibles el correspondiente de la lista (por ejemplo: Médico, 
Enfermera, Administrador, ej-01). 

 
✅ Presione el botón “Crear” y el nuevo usuario quedará registrado. El sistema generará 
automáticamente una contraseña inicial, la cual podrá ser modificada posteriormente por el 
propio usuario. 
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🔎 Verificación del usuario creado 
●​ Revise la lista de usuarios para confirmar que el nuevo perfil aparece registrado con el rol 

correspondiente. 
●​ Envíe una notificación al usuario con sus credenciales de acceso, recordándole que podrá 

modificar su contraseña en el primer inicio de sesión por motivos de seguridad. 
 
📝 Notas 

●​ Los roles determinan el nivel de acceso y los permisos dentro de SIP Plus. 
●​ Solo los administradores tienen la capacidad de crear y modificar usuarios y roles. 
●​ ⚠️ Es importante realizar esta configuración con cuidado, ya que los roles definen qué 

prestaciones del software estarán disponibles para cada usuario. Una asignación 
incorrecta podría otorgar acceso a funciones sensibles como la administración de 
formularios, la exportación de bases de datos o la gestión de instituciones. 
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📂 Módulo de Secciones 
 

 

 

🔐 Pantalla de sesiones y validación 

Desde esta página podrás gestionar las conexiones activas al sistema SIP Plus. Allí es posible: 

●​ Visualizar todas las personas vinculadas al sistema. 

●​ Revocar todas las sesiones de manera global o únicamente la de un usuario específico. 

●​ Copiar el token válido mediante la opción “Copiar nombre autorizado”, lo que permite 
realizar réplicas remotas seguras sin exponer directamente el servidor CouchDB. 

⚠️ Ten cuidado al revocar sesiones, ya que el usuario correspondiente podría quedar 
desconectado del software y perder acceso a las funciones en curso. Por ello, se recomienda que 
estas acciones sean realizadas únicamente por administradores y en situaciones justificadas de 
seguridad o mantenimiento. 
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